
 

 

 

 

 

Vacature 

Projectmedewerker Cultuur & Facilitaire Zaken (0,3-0,5 FTE)   

Ter versterking van ons team zoeken wij een organisatorische aanpakker die energie krijgt van regelen, 

verbinden en praktisch oplossen. Zorg jij ervoor dat zaken achter de schermen soepel verlopen en steek 

je graag de handen uit de mouwen? Dan zijn wij op zoek naar jou. 

Wie zijn wij? 

Kunstencentrum Nieuwe Vaart is een stichting die muziek- en cultuuronderwijs faciliteert in de regio 

Utrecht (Vleuten, De Meern, Leidsche Rijn) en Stichtse Vecht (Maarssen, Breukelen). Wij ondersteunen 

een docentencollectief van circa 45 zelfstandige docenten die samen een breed aanbod verzorgen op het 

gebied van muziek, dans en cultuur. 

Onze rol is om deze docenten optimaal te ondersteunen, zodat zij zich kunnen richten op waar zij goed in 

zijn: lesgeven en inspireren. Dat doen wij onder andere door het verzorgen van huisvesting, promotie en 

administratieve ondersteuning. 

Daarnaast stellen wij onze locaties beschikbaar aan andere culturele organisaties en initiatieven, zoals 

dansscholen en orkesten. Naast het faciliteren van onderwijs organiseren wij ook concerten en 

voorspeelmomenten. Daarmee zijn wij meer dan alleen een onderwijsorganisatie: we vormen een 

ontmoetingsplek en netwerk voor cultuur in de regio. 

Wat ga je doen? 

Je krijgt een afwisselende functie waarin organiseren, communiceren en praktisch ondersteunen 

samenkomen. Je werkt samen met de directeur en administrateur.  

Je werkzaamheden bestaan onder andere uit: 

•  Organiseren en coördineren van concerten en evenementen (2–3 per jaar)  

•  Verantwoordelijkheid voor faciliteiten en beheer van onze locaties  

•  Signaleren, oppakken en oplossen van praktische zaken binnen de organisatie  

•  Beheer van sociale media, de website en externe communicatie  

•  Ondersteuning van de directeur bij planning en organisatorische werkzaamheden  

•  Netwerken en verbinding leggen binnen de regio  

Je bent iemand die werk ziet liggen, initiatief neemt en ervoor zorgt dat zaken geregeld worden. 

 

  



 

 

 

 

 

Wie zoeken wij? 

Wij zoeken iemand die zich herkent in het volgende: 

•  Je hebt een hands-on mentaliteit  

•  Je bent een regelaar en denkt in oplossingen  

•  Je bent sociaal vaardig en maakt gemakkelijk contact  

•  Je houdt overzicht en kunt zelfstandig werken  

•  Je hebt affiniteit met muziek en cultuur  

•  Je woont bij voorkeur in de regio Vleuten of omgeving  

 

Wat bieden wij? 

•  Een afwisselende functie met veel zelfstandigheid en ruimte voor initiatief  

•  Een betrokken en informele culturele organisatie  

•  Een aanstelling voor bepaalde tijd: 0,3–0,5 FTE  

•  Inschaling volgens CAO Kunsteducatie, schaal 9-10 / €3.200-€4.200, afhankelijk van ervaring en 

achtergrond  

•  Een functie waarin je zichtbaar bijdraagt aan cultuur in de regio  

Interesse? 

Stuur je motivatie en CV naar elwinsmit@nieuwevaart.nl 

 

 

 

 


